REGISTER OVER EKiBS PERSONUPPGIFTSHANTERING

Personuppgifts-

Hur informeras

Kategori :‘g?srino:gpgifts- Andamal med lagringen Mottagare Radering och gallring Vad sparas Hur sparas det Ipers_onen om var ::u‘:‘;k:;;;:s:i

bitriden agring

Prenumeranter pa Pilgrim | Tidskriften Pilgrim, | Leverera tidskrifter nar vi mottagit en | Administratérer | slutet av april och slutet av november varje ar raderas alla | Namn, postadress, e- || Filemaker-programmet |Medgivande i Fullgérande av avtal

PositionEtt bestalining av en prenumeration. uppgifter om dem som sagt upp sitt abonnemang fér mer an 3 | postadress PositionEtt samband vid
Lagring sker ocksa for att kunna ar sedan. Raknar detta utifran lag som anger att avtal med tecknande av ny
skota administration och fakturering kunder ska sparas 3 ar efter det att avtalet har upphort, for att prenumeration
av pagaende prenumerationer. sedan raderas.

Anstillda EKIiBS, Microsoft |Skapa I6nespecifikationer Administratérer Sparas enligt bokforingslagens och skattelagstiftningens krav |Namn, adress, e- Sparas i form av Medgivande vid Fullgérande av avtal
Redovisning till Skatteverket i 7 &r + innevarande ar. Sedan ska uppgifterna raderas. | postadress, anstalliningsdokument i anstalining Réttslig forpliktelse
Pensioner slutet av april och slutet av november varje ar raderas de personnummer, pappersform.

Forsakring uppgifter i dataprogram och dokument kring I6neutbetalning | telefonnummer Léneuppgifter i Visma
som &r aldre &n 7 ar + innevarande ar Spiris.

Kontrakt med anstallda EKiBS Till skydd for bade de anstéllda och | Administratérer Ska enligt lag sparas 10 ar fran det anstallningen upphdrt, ska | Namn, adress, e- Sparas i form av Medgivande vid Fullgérande av avtal
for EKIBS som arbetsgivare, sa att | EKiBS styrelse sen enligt lag raderas. postadress, anstélliningsdokument i anstélining Rattslig forpliktelse
det finns en skriftlig personnummer, pappersform.

Sverenskommelse om ett inganget telefonnummer Léneuppgifter i Visma
avtal. Spiris.
De som utfor arvoderade |EKiBS, Microsoft, |Betala ut arvoden och redovisa Administratérer Namn, adress, e- Sparas som kalkylark pa |Information i Fullgérande av avtal

uppdrag fér Ekumeniska
Kommuniteten

Google

dessa till Skatteverket

postadress,
personnummer,
telefonnummer

Google Drive.

samband med
Sverenskommelse
om uppdrag

Rattslig forpliktelse

Deltagare pa retreater,
kurser och méten

EKiBS, Microsoft,
Google

Administrera och genomféra de

arrangemang som anordnas for vara

deltagare.

Administratorer
Bokningspersonal pa plats
dar ett arrangemang éar forlagt
far deltagarnamn och
eventuellt telefonnummer

| slutet av april och slutet av november varje ar raderas
dokument med personuppgifter pa deltagare i evenemang
som ar aldre an 3 ar. Raknar detta utifran lag som anger att
avtal med kunder ska sparas 3 ar efter det att avtalet har
upphort, for att sedan raderas.

Namn, adress, e-
postadress,
telefonnummer

Sparas som kalkylark i
molnet samt lokalt pa var
dator

Medgivande i
samband med att
anmalningsformular
et ifylls

Fullgérande av avtal

Medlemmar och noviseri |EKiBS, Google, Kontakt med medlemmar och Administratorer Nar nagon valjer att avsluta sitt medlemskap, eller sin tid som [Namn, adress, e- Sparas som kalkylark i Medgivande i Samtycke
EKiBS Mailchimp noviser och administrera deras EKiBS rad novis, i kommuniteten raderas alla personuppgifter om denna |postadress, molnet samt lokalt pa var |samband med att
medlemskap. EKIiBS styrelse person i medlemsregistret. telefonnummer dator personen blir
EKIiBS kontaktpersoner medlem
EKiBS valberedning
EKiBS vénkrets EKIiBS, Mailchimp |Skicka ut information om aktuella Administratorer Nar nagon vill bli borttagen fran maillistan fér EKIiBS vanner, |Namn, adress, e- Mailchimps servrar Medgivande i Samtycke

arrangemang.

Mailchimp
(programvaruleverantor)

raderas alla personuppgifter om denna person i listorna éver
vanner.

postadress

samband med att
anmalningsformular
et ifylls

De som finns i vara
bokféringsunderlag pa
grund av att de betalat
nagot till oss, eller har fatt
en utbetalning fran oss.

EKiBS, Visma
Spiris

Kunna gora en laglig bokféring.

Administratorer

EKiBS styrelse

Revisorer
Programvaruleverantérer:
Visma Spiris

Bokforingslagen anger att bokféringshandlingar ska sparas i 7
ar + innevarande ar. | april varje ar sléanger och raderar vi de
bokféringsunderlag som &r mer &n 8 ar gamla. Samma sak
galler de dokument som i datorn som &r kopplade till dessa
underlag.

Namn, adress, e-
postadress,
telefonnummer

Pappersform pa vart
lager, samt Vismas
servrar

Lagstadgad lagring
vid all form av
kopavtalshantering.

Fullgérande av avtal

De som finns i vart e-
postsystem for att vi varit i
kontakt med dem i nagot
arende

EKiBS, Oderland

Kunna genomféra arrangemang,
administrera bestallningar,
bokningar och deltagaruppgifter.

Administratorer
Oderland (programleverantor)

Mail som &r &ldre &n 1 ar raderas.

E-postadress och
ovrig information som
mailkonversationen
behandlar

Lagras pa Oderlands och
G-Mails servrar

Notering i anslutning
till mailets
kontaktinformation

(Samtycke)

De organisationer som
annonserar i Pilgrim

EKiBS, Microsoft

Fakturering av annonser

Administratérer
Redaktor for Pilgrim

| slutet av april varje ar raderas de kunder som inte
annonserat pa 3 ar.

Namn, adress, e-
postadress

Sparas som kalkylark pa
Google Drive samt lokalt
pa var dator

Notering i anslutning
till mailets
kontaktinformation

Fullgérande av avtal

De som dger
upphovsritten till hymner
som vi anvandt i vara
tidebonsbocker

EKiBS, Microsoft

For att kunna betala royalty vid
nytryck och omtryck

Administratérer
Foérlagsansvarig

| nulaget ser det ut som att alla vara tidebonsbocker kan bli
aktuella for omtryck. Sa lange det ar sa sparar vi
kontaktuppgifterna till upphovsrattsinnehavarna, sa att vi kan
kontakta dem om framtida royaltyfragor.

Namn, adress, e-
postadress,
telefonnummer

Sparas som kalkylark i
molnet samt lokalt pa var
dator

Notering i anslutning
till mailets
kontaktinformation

Fullgérande av avtal

De som tecknar
foreningen

EKiBS

For att kunna foretrada féreningen i

olika situationer

Administratorer

Raderas ej da detta finns som protokoll fran konstituerande
méte, men sparas separat med begransad atkomlighet.

Namn, adress och
personnummer

Sparas som protokoll fran
konstituerande méte pa
Google Drive

Vid styrelseval /
Kontituerande
styrelsemote

Fullgérande av avtal

Krav pa att spara information:
Bokféring och skatt = 7 ar + innevarande ar
Avtal = 3 ar fran att avtalet har upphort

Sida 1




